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FORMAS E OPCOES
DE PAGAMENTOS

#booke




NESTA APRESENTACAO

TEREMOS INFORMAQOES SOBRE AS SITUACOES
QUE VOCE ENCONTRARA NO DIA A DIA.

(LEIA OS OITO SLIDES OU CLIQUE NA LUPA"\ E VA PARA O ITEM DE SEU INTERESSE)

\ - FORMAS E OPCOES DE PAGAMENTO
N\ - COMO PAGAR COM MAIS DE UM CARTAO DE CREDITO

. - NOVO PAGAMENTO (PARCIAL), PARA 0S CASOS ONDE
UM PAGAMENTO FOI APROVADO E 0 OUTRO NAO.

N - PAGAMENTO COM DEPOSITO, TRANSFERENCIA OU PIX.

IMPORTANTE DUVIDAS
AS RESERVAS SERAO CONFIRMADAS, OU VAMOS VER COMO | =
CONVERTIDAS EM BK, SOMENTE APOS O AGIR QUANDO UMA | "o rinieiziemee
RECEBIMENTO DO VALOR TOTAL DEVIDO IMAGEM COMO ESTA 23

(VALOR NET) NO PRAZO DE VALIDADE. APARECE




OPCOES DE PAGAMENTO

PAGAR E BEM SIMPLES, VEJA AS OPCOES ABAIXO:

#1- CIQUE NOICONE * "PARA IR
PARA O CAIXA DA “OS"”

#2 - OPCOES DE PAGAMENTO,
EM “INFORMACOES DE PAGAMENTO"
CLICANDO NA SETA AO LADO DE

“Selecione a forma de pagamento”
VOCE VIZUALIZARA AS OPCOESABAIXO:

INFORMACOES DE PAGAMENTO

Selecione a forma de pagan‘@

Selecione a forma de pagamento
Outras opgoes

Transferéncia bancaria
Cartoes de Crédito

American Express

Diners

ELO

A

onn

ORDEM DE SERVICO - 6448

CAIXA

ITEMS A PAGAR
~
v M.

L2 B

SINRUSS FRODUTOS PEMDENTES HEEEE
RESUMO
ol c2 venda: BRL 2,234,168
oo BRL 2.234,16 BRL -2.234,16

@

ITENS A PAGAR

5319021 - MA 2 NIGHT BAHAMAS CRUISE

PAGAMENTOS

‘alor a pagar:

2.234,16

BUSCAR FORMAS DE PAGAMENTO

Hipercard
MasterCard

Yisa

BRL 2.224,16

e i BRL 2.234,16

COPIAR PARA TODOS

v SALVAR
($) INSERIR PAGAMENTO(S)




INSERINDO AS INFORMACOES DE PAGAMENTO

PAGAR E BEM SIMPLES, BASTA SEGUIR OS PASSOS ABAIXO:

PAGAMENTOS

Campo Editavel
# ] Valor a ;sga*:\'/ \ll \ll
D LS E A PAGAR | BUSCAR FORMAS DE PAGAMENTO |
1.000,00 DE PAGAMENTO
QUE DESEJA PAGAR @
(PAGAMENTOS COM UM
CARTAO, BASTA ~ selecionar
MANTER O VALOR INFORMACOQES DE PAGAMENTO
SEGUINDO OS A e S
PROXIMOS PASSOS) > ‘,1551&':5rd® O Parcelamento™:| 1@x 13 100,00 + 9x de 100,00 /3\ BRL 1.eae,a+:-o o e agg ST
\&/ N I TR
- o 1 om0
DADOS DO CARTAO e S

#2 SELECIONE A
BANDEIRA DO CARTAO

Nome do Titular do Cartao™:

Numero do cartao™: Validade™:

Cod. Seguranca™:

JOSE DA SILVA SAUROD

5521- 8765-4321 -4324

—\.I:-H-
alda |

821

.y

Codigo de Autorizacio:

A

A

A

Comentarios:

#3 SELECIONE O

N° DE PARCELAS
(VALOR MINIMO DA 4
PARCELA E R$50,00)

#5 - DEPOIS DE INSERIR TODAS AS
INFORMACOES CLIQUE EM BYNAY-NN

(repita a operagcdao para
dados dos outros cartoes

ef SALVAR

#4 INFORM OS
O C TAO informar os

de crédito)

E
AR

DADOS D

($ INSERIR PAGAMENTO(S)




FINALIZANDO 0 PAGAMENTO

ITENS A PAGAR COM O CAMPO
"RESUMO DE PAGAMENTQO"
PREENCHIDO, SELECIONE

“S INSERIR PAGAMENTO"

COM OS VALORES APROVADOS TEREMOS:

BRL 2.234,16

o o BRL 2.234,16

5319021 - MA 2 NIGHT BAHAMAS CRUISE

PAGAMENTOS

RESUMO DO PAGAMENTO

Forma de Pagamento: Cart3o de crédito

Valr: GRL 100000 « O SALDO FICARA "ZERADQO" (BRLO,00)

Bandeira do Cartao: MasterCard
Titular do Cart3o: JOSE DA SILVA SAURO

i + O STATUS DA RESERVA PASSARA DE
"PRE RESERVA” PARA “CONFIRMADO

Valor: BRL 1.234,16

Bandeira do Cartao: MasterCard

-« O [CONE MUDARA DE PARA

.,

ORDEM DE SERVICO - 6448 N FECHADA BECOOCOBAE
CAIXA E Ordenar por: Pagamentos recenies

ITENS COM PAGAMENTOS
u h RESUMO
Total da vend: BRL 2.234,16

Pago 11/09/2018 18:01:

BRL 1.000,00

\ 4

.

Pago 11/09/2018 18:01:

o MasterCard:! 5492 48X00 XXXX 4321 11/09/2018 18:01 BRL 246,84 + 4x BRL 246,83 BRL 1,234,16
BRL 1.234,16

=i BRL 0,00




COMO INSERIR AS INFORMAGCOES DE UM NOVO PAGAMENTO
(2°/3° PAGAMENTOS - EM POUCOS PASSO0S) - telal

#1 — NESTA TELA PODEMOS VER

« QUE A “OS” TEM UMA PENDENCIA DE VALORES.

- OICONE| | INFORMA QUE O STATUS ESTA EM
“OF”, OU SEJA, “PENDENTE DE PAGAMENTO".

v

#lmlalalo
. Ordenar por: Fagamentos recenes

RESUMO
Total d= venda: BRI 9.701,58

SIRIESS FRODUTOS PENDENTES

Derta Rargeias Valar Caisg:
3 o crditn Visa: 4013 3000 0510200k 619 1k BRL 500,00 e ]
R 5267 BRL -4.701,58

Pagar Agora: BRL 0,00

# 2 - AO SELECIONAR OS ITENS A SEREM PAGOS

NOTE QUE A PENDENCIA AINDA NAO ABATE O

CREDITO DO VALOR QUE JA FOI PROCESSADO.
PARA PROSSEGUIR, CLIQUE EM PAGAR

V

ORDEM DE SERVICO - 9944 SIS PRODUTOS PENDENTES EEEEE
CAIXA Ordenar port Pagamentos recantes
CREDITOS RESUMO

Total d= vend=: BRL 9.701,58

Saldo:

BRL -4.701,58

==me\BRL 9.701,58 (SRl




COMO INSERIR AS INFORMAGOES DE UM NOVO PAGAMENTO
(2°/3° PAGAMENTOS - EM POUCOS PASSOS) - tela2

# 3 — SUA PRIMEIRA PROVIDENCIA DEVE SER INCLUIR O
PAGAMENTO QUE JA FOI APROVADO ANTERIORMENTE.
CLIQUE EM “Selecionar forma de pagamento”,
SELECIONE O PAGAMENTO PARA QUE SISTEMA CALCULE
O VALOR QUE ESTA PENDENTE....

V

iTEMS A PAGAR

1150045 - AL 7 NIGHT EASTERM CARIBBEAMN CRUISE BRL 9.701,58

rerieos BRL 9.701,58

PAGAMENTOS

Valor 3 pagar

9.701,58 BUSCAR FORMAS DE PAGAMENTO

INFORMAGOES DE PAGAMENTO

Salecione 3 forma de pagamenta COPLAR PARA TODOS

Selzcione a forma dE pagamento
Qutras opgoes
Transferéncia bancaria
(1 k]
- BRL 5.000,00 - Codigo de swlorizagdo: 44444

. E 2000 5287

Hipercard ($) INSERIR PAGAMENTO(S)
MasterCard

Visa

BUSCAR FORMAS DE PAGAMENTO

INFORMAGOES DE PAGAMENTO

Cartdo de crédito:\Visa - 4013 X000 X0 5287 ‘

Parcalaments™ 18x

DADOS DO CARTAO
me do Titular do Cart3o™ Mimers do cartde™ Validad="™ Cod. Segurana™:  Cadigo de Autorizacio

Camenits

# 4 - CONFIRME OS VALORES E y

CLIQUE EM SALVAR...

# 5 — DEPOIS EM “ADICIONAR PAGAMENTO"
(PARA SEGUIR O FLUXO ROTINEIRO DE PAGAMENTOS)

ERL 9.701,58
e BRL 9.701,58
PAGAMENTOS
RESUMO DO PAGAMENTO
Forma de Pegamento: Cartdo de crédito
Walor: BRL 5.000,00
Bandeira do Cartso: Vi

| |



http://manualdoagente.com.br/ja-sou-cliente/wp-content/uploads/2018/09/GUIA-R%C3%81PIDO-BOOKEASY-PLUS-Set-2018.pdf

DEPOSITO, TRANSFERENCIA OU PIX

COMO INSERIR AS INFORMACOES DE PAGAMENTO NA “0S” - Tela 1

PAGAMENTO EM DINHEIRO,

INTEGRAL (OU $$$ + CARTAO)
PODE SER UMA OPCAO, MAS A
RESERVA SO SERA CONVERTIDA
PARA “BK" APOS O RECEBIMENTO
DE TODO O SALDO PENDENTE .

# 1 - NESTE EXEMPLO PARTE DO
PAGAMENTO SERA EM DINHEIRO,
ASSIM, APOS INSERIR OS DADOS
DO CARTAO (OU CARTOES), EM

“Selecione a forma de pagamento”
ESCOLHA A OPCAO
“Transferéncia bancdria”
PARA INSERIR OS DADOS DO
DEPOSITO OU TRANFERENCIA

fTENS A PAGAR

1150045 - AL 7 NIGHT EASTERM CARIBBEAMN CRUISE

PAGAMENTOS

RESUMO DO PAGAMENTO

Forma de Pagamento: Cartdo de crédito
Valor: BRL 5.000,00

Bandeira do Cartdo: Visa

Titular do Cartdo: maria silva

Walor a pagar:

4.701,58 BUSCAR FORMAS DE PAGAMENTO

INFORMACOES DE PAGAMENTO

7/

Selecione a forma de pagamenio

SeleTone-aformade pagamemT

Outras opcie
Transferéncia bancaria

AMmerican Express

Cart3o de crédito’Visa - 4013 0004 X000( 5287

Diners

ELC

Hipercard

MasterCard

Visa

BRL 9.701,58

Pagar Agora: BRL 9.70 1, 58

($) INSERIR PAGAMENTO(S)




DEPOSITO OU TRANSFERENCIA
COMO INSERIR AS INFORMACOES DE PAGAMENTO NA “0S” - Tela 2

# 2 - O SISTEMA TRARA AUTOMATICAMENTE O SALDO

PENDENTE. PREENCHA ESSAS QUATRO INFORMACOES:
- NOME DO BANCO (origem da transferénciaq)
- NOME DO CEDENTE (nhome da agénciq)
- DATA DO DEPOSITO (data em que foi feito)
«  COMENTARIO (nUmero da reserva maritima)
Obs.: encaminhe comprovante por e-mail para

pagamentos@r11iravel.com.br

fTENS A PAGAR

BRL 9.701,58

e oo BRL 9.701,58

1150045 - AL 7 NIGHT EASTERN CARIBBEAN CRUISE

PAGAMENTOS

RESUMO DO PAGAMENTO

Forma de Pagamento: Cartdo de crédito
Valor: BRL 5.000,00

Bandeira do Cartao: Visa

Titular do Cartdo: maria silva

RESUMO DO PAGAMENTO

Forma de Pagamento: Transferéncia bancaria

#4 - CLIQUE EM
“S INSERIR PAGAMENO"
PARA FINALIZAR O PROCESSO.

valor: BRL 4.701,58

($) INSERIR PAGAMENTO(S)

Valor a pagar:

4.701,58

BUSCAR FORMAS DE PAGAMENTO

INFORMAGOES DE PAGAMENTO

Transferéncia bancaria

DADOS DO PAGAMENTO

Nome do banco*: / Nome do cedente: / Taxa cobrada pelo banco: Moed
Banco ABC Brasil S.A. NOME DA AGENCIA 3745
NGmero de referéncia: Data do pagamento:/
10/10/2018
Comentarios: /
NOMERO DA RESERVA MARITIMA
# 3 - CLIQUE EM SALVAR ’
- ’

PARA ADICIONAR AS INFORMACOES NA “OS”

O ICONE

# 5 — DEPOSITO INFORMADO E CARTAO APROVADO APLICADO

IMPORTANTE !
_ EO VALOR EM VERMELHO ALERTAM QUE :
O DEPOSITO AGUARDA A CONFIRMACAO (EM CONTA CORRETNTE)
O STATUS AINDA ESTA EM “OF”.

CAIXA Ordenar por: Pagamentos recentes

ITENS COM PAGAMENTOS

RESUMO

Total da venda: BRL 9.701,58
/ rendente: BRL 4.701,58
Detalhes Data Parcelas Valor
cia bancria 11/10/2018 13:15 1x BRL 4.701,58 BRL 4.701,58 9/10/20 119:
Detalhes
Cartdo de crédito \ PR R

BRL -4.701, Sﬂgl




CONSULTE O
MANUAL DO AGENTE
PARA MAIS INFORMAGCOES

www.manhvaldoagente.com.br

FIQUE ATENTO AOS PRAZOS

**ASSEGURE-SE DE QUE AS INFORMAGCOES PESSOAIS,
COMO NOME E DATA DE NASCIMENTO ESTAO
CORRETAS**

BOAS VENDAS !!!

N/
MAGIC
VILLAGE
Yerds



http://www.manualdoagente.com.br/

