
 

COMO ENVIAR UM E-MAIL MARKETING CUSTOMIZÁVEL PARA 
SEUS CLIENTES. EM APENAS 5 PASSOS 

Primeiro passo: Clique duas vezes no arquivo, ele irá abrir no seu 
navegador. 

 

Segundo passo: Copie o e-mail inteiro clicando em qualquer lugar 
na tela (com o botão direito), e apertando “Selecionar tudo” (o atalho 
no teclado é pressionar Ctrl + A). O e-mail todo será selecionado. 

 

Terceiro passo: Quando o e-mail todo estiver selecionado, clique 
novamente com o botão direito e aperte “Copiar” (o atalho no teclado 
é Ctrl + C). A seleção agora foi copiada e está pronta para ser colada 
no corpo do e-mail. 

 

Quarto passo: Cole o texto copiado no corpo do seu e-mail (o 
atalho no teclado é Ctrl + V). O e-mail será agora colado no e-mail no 
corpo do seu e-mail. Nota, isso é aplicável em qualquer domínio de e-
mail – Outlook, Yahoo, Gmail, AOL, ou qualquer domínio criado por 
você mesmo ou sua agência etc. 

 

Quinto passo: Coloque o nome da sua agência, e-mail, endereço e 
número de telefone nos campos respectivos, localizados ao final do e-
mail (no rodapé). Você também pode apagar a imagem que diz para 
colocar o logo da sua agência e colocar o logo da sua agência no lugar. 

(Utilize um editor de imagem para inserir a logo de sua agência) 

 

Nota, se certifique de apagar os colchetes em volta da sua informação 
de contato. 

Não esqueça do assunto do e-mail. 



 


